
学生本人
申请退学

的

患有疾病或意外伤
残无法继续学习或
因病死亡需要办理

退学手续。

学业成绩未达到学
校要求或者在学校
规定的修业年限内
未完成学业的

休学、保留学籍期满，在学校规定期
限内未提出复学申请或复查不合格
的；超过学校规定期限未注册而又未

履行暂缓注册手续的

未经批准连续两周未参加学校规定的教学
活动的；或因其它原因应予以退学的

学生填写
《退学申
请表》

学生所在校外教学
点可代填写《退学
申请表》并签署意

见

经院长办公会研究同意开除学籍处分后,处
分决定书送达学生5日后学生无异议或经学
校申诉处理委员会审议无误后，主管部门

将处分决定书送交继续教育学院

继续教育学院在校园网上公示

继续教育学院负责在学信网上报备案

学生所在校外教学点根据相关的记录材料，形成对学生的退学
处理意见，付足够的证明材料，并由主要领导签署意见

四、办理退学流程

继续教育学院审核并签署意见

主管校领导审批

学校下文确定予以退学

院长办公会审批


